Доклад: «Работа в компоненте представления бюджетной отчетности и формирования консолидированной бюджетной отчетности подсистемы учета и отчетности системы «Электронный бюджет»
1. Подсистема учета и отчетности системы «Электронный бюджет» (далее – Подсистема) предоставляет пользователю следующие функциональные возможности:
создание и настройка формуляров отчетных форм;
заполнение форм отчетности путем ручного ввода;
предзаполнение форм отчетности данными из других отчетных форм;
загрузка данных из структурированных файлов в формы отчетности;
автоматическое формирование протоколов контролей;
запуск пакета контролей над формой (-ами) отчетности;
настройка контрольных соотношений для различных уровней;
согласование и подписание форм отчетности;
мониторинг процесса составления и представления отчетности;
выгрузка форм отчетности в соответствие с Требованиями к форматам текстовых файлов;
ведение справочников, необходимых для процесса составления и представления форм отчетности.
2. Первым этапом работы в Подсистеме является Настройка согласования форм отчетности. Настройка согласования производится для каждой формы отчетности. Дата создания справочника должна быть меньше даты 01.01.2017. Порядок согласования должен быть таким же, как и на бумаге.
3. [bookmark: _Ref403982289][bookmark: _Toc422502393]Формирование отчетов путем ручного ввода данных.
3.1. Необходимо выполнить вход в рабочее место Субъекта/Пользователя отчетности: «Меню –Учет и отчетность – Формирование и представление отчетности».
3.2. Отметить отчет, подлежащий заполнению (статус «Новый»), и нажать на кнопку «Открыть документ на редактирование»  на панели инструментов списковой формы. 
3.3. Заполнить доступные для редактирования реквизиты отчетной формы в соответствии с правилами их заполнения, в том числе с использованием справочников.
3.4. Документ сохранить и закрыть (отчет примет статус «Создан»).
4. [bookmark: _Ref403982312][bookmark: _Toc422502394]Формирование отчетов путем загрузки данных из структурированного файла. Подсистема позволяет загружать файлы, выгруженные из ППО 1С, Парус, Аксиок. Требования к форматам файлов размещены на сайте Федерального казначейства/ГИС/Электронный бюджет.
4.1. Необходимо выполнить вход в рабочее место Субъекта отчетности: «Меню – Учет и отчетность – Формирование и представление отчетности»
4.2. Открыть отчет. Для этого нажать на кнопку «Открыть документ на редактирование» на панели инструментов списковой формы.
4.3. Внутри отчетной формы нажать кнопку «Импорт из файла», выбрать по кнопке «Загрузить» необходимый структурированный файл, нажать на кнопку «Сохранить».
5. [bookmark: _Toc422502396]Контроль форм отчетности.
С целью проверки достоверности показателей форм отчетности, должна быть выполнена процедура проверки форм отчетности. Процедура проверки включает: форматно-логический, внутридокументный, междокументный, внешний контроли. По результатам проверки формируются соответствующие протоколы контролей.
5.1. Отметить галочкой документ, подлежащий контролю.
5.2. Нажать кнопку «Все контроли»  на панели инструментов списковой формы.
5.3. По результатам прохождения контролей в списке форм отчетности в соответствующих виду контроля графах (ФЛК, ВДК, МДК, ВНК) автоматически будет отражен результат контроля в регистре флагов.
5.4. При наличии ошибок контроля документ автоматически принимает статус «Создан с ошибками». Если по результатам контролей в документе ошибок не обнаружено, то статус документа принимает значение «Создан без ошибок».
6. [bookmark: _Toc422502397]Согласование и подписание форм отчетности.
После выполнения процедуры проверки пользователь приступает к процессу согласования и подписания форм отчетности.
6.1. Отметить документы для подписи и нажать кнопку «Согласовать форму отчетности». Согласование форм отчетности осуществляется в соответствии со схемой подписи Справочника «Настройка согласования отчетных форм». 
6.2. До тех пор пока документ согласован не всеми пользователями, указанными в схеме подписи, документ находится на статусе «Согласование».
6.3. После полного подписания, документ переходит в статус «Согласовано».
7. [bookmark: _Toc422502398]Представление отчетности.
По окончании процесса согласования и подписания форм отчетности Субъект отчетности представляет форму(ы) отчетности Пользователю отчетности.
7.1. Отметить документы, имеющие статус «Согласовано», нажать кнопку «Представление форм отчетности».
7.2. В случае успешного выполнения операции «Представление форм отчетности», статус соответствующих документов принимает значение «Представлен».
8. [bookmark: _Toc422502399]Принятие, свод, консолидация и выгрузка отчетности  пользователем отчетности.
Пользователем отчетности является организация, которая осуществляет прием отчетности от субъекта отчетности:
- МОУ является пользователем отчетности по отношению к ГРБС;
- ГРБС, к РБС и ПБС;
- РБС к ПБС;
- головные организации по отношению к филиалам.
[bookmark: _Toc422502400]9. Принятие и контроль Пользователем отчетности форм отчетности, предоставленных Субъектами отчетности.
9.1. Отметить в дереве навигации «Субъекты отчетности» отбираем субъект отчетности, в отношении которого проводим процедуру приема отчетных форм. 
9.2. Отметить отчеты на статусе «Представлен». 
9.3. Нажать кнопку «Все контроли». Если документ не содержит ошибок, то он перейдет на статус «Контроль пройден», иначе – «Контроль не пройден».
9.4. Нажать кнопку «Принятие форм отчетности». Отчетные формы автоматически перейдут на один из статусов:
статус «Принят», если статус документа до принятия был «Контроль пройден» (в регистре флагов все индикаторы зеленые);
[bookmark: _Toc422502401]статус «Принят условно», если статус документа до принятия был «Контроль не пройден» (в регистре флагов присутствует индикаторы оранжевого цвета).
10. Формирование сводного отчета 
Свод отчетности формируется Пользователями отчетности на основе отчетности субъектов отчетности на определенный отчетный период. 
10.1. Открыть отчет (статус «Новый»), отметив его в списковой форме и нажав кнопку «Открыть документ на редактирование». 
10.2. Изменить «Тип отчета» на «Сводный», выбрав соответствующую строку в выпадающем списке, на панели инструментов появится кнопка «Свод»[image: ]. 
10.3. При необходимости изменить значения в полях «Аналитический разрез», «Вид деятельности», «Код счета бюджетного учета», воспользовавшись кнопками выбора из справочника. 
10.4. На панели инструментов документа нажать кнопку «Свод». 
10.5. В появившемся окне выбора записей, отметить отчеты для включения в свод и нажать «Ок». 
10.6. Документ сохранить и закрыть.
Имеется возможность посмотреть детализацию вычислений сводного отчета. Для этого нужно выполнить двойной щелчок левой кнопкой мыши по полю, детализацию которого требуется посмотреть. Откроется окно, состоящее из двух частей. В области «1» содержится информация о сводном документе и поле, которое детализируется. В области «2» содержится список документов и полей, которые участвовали в формировании детализируемого поля.
11. [bookmark: _Ref403982339][bookmark: _Toc422502402]Формирование консолидированного отчета 
Консолидация отчетности формируется Пользователями отчетности на основе ранее сформированных сводных отчетных форм. 
11.1. Открыть отчет (статус «Новый»), отметив его в списковой форме и нажав кнопку «Открыть документ на редактирование».
11.2. Изменить Тип отчета на «Консолидированный», выбрав соответствующую строку в выпадающем списке, на панели инструментов появится кнопка «Консолидация» .
11.3. Нажать на кнопку «Консолидация» на панели инструментов документа. 
11.4. В окне выбора записи отметить отчеты, подлежащие консолидации.
11.5. Документ сохранить и закрыть.
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