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                                                                                     ПЛАН
деятельности отдела ведения федеральных реестров УФК по Республике Дагестан на 2008 год

	Мероприятие
	Цель, прогнозируемый результат
	Срок исполнения
	Ответственные
исполнители

	Деятельность   УФК по Республике Дагестан, уполномоченного на ведение реестра государственных контрактов, заключенных от имени Российской Федерации по итогам размещения заказов» и  Сводного реестра главных распорядителей, распорядителей и получателей средств федерального бюджета

	Деятельность  отдела по  выполнению функций федерального органа исполнительной власти, уполномоченного на ведение реестра государственных контрактов, заключенных от имени Российской Федерации по итогам размещения заказов - Прием Сведений о  государственном  или муниципальном контракте (его изменении), заключенных государственном  или муниципальным заказчиком и Сведений об исполнении (о прекращении действия) государственного  или муниципального  контракта
	Исполнение функций возложенных на  федеральное казначейство,  как на орган исполнительной власти, уполномоченный на ведение реестра государственных контрактов, заключенных от имени Российской Федерации по итогам размещения заказов.  Свободный и бесплатный доступ  к информации, к  сведениям о  заключенных государственных контрактах  получателями средств ФБ (на уровне Республики),  при  их размещении  на Официальном сайте  Интернет и  включении в Единый реестр государственных контрактов, заключенных от имени Российской Федерации
	По мере предоставления сведений 
	Омарова А.М.

Ахмедов К.М.

Гасанова А.А.

Магомедова Н.А.

Шахмарданова К.А.

Магомедова З.Н.

	Организация исполнения работниками отдела Постановления Правительства РФ  от 27.12.2006 г. № 807 и  утвержденного Технологического регламента по ведению реестра государственных контрактов, определяющих порядок ведения реестров государственных контрактов, заключенных по итогам размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных нужд

	Выполнение требований, возложенных на орган исполнительной власти, уполномоченный на ведение Реестра государственных контрактов  и на самих государственных заказчиков (бюджетополучателей), предоставляющих Сведения о заключенных государственных контрактах по итогам размещения заказов, заключенных от имени РФ, а также соблюдение требований  Федерального закона от 21.07.2005 г. № 94-ФЗ
	До минования надобности
	Все работники отдела

	Соблюдение всех  требований  утвержденного Административного регламента Федерального  казначейства  по исполнению государственной функции по ведению реестра государственных контрактов, заключенных от имени Российской Федерации по итогам размещения заказов

	Повышение качества исполнения и доступности результатов исполнения государственной функции по ведению реестра государственных контрактов;

определяет сроки и последовательность  действий УФК и ТОФК;

порядок взаимодействия  УФК,  ТОФК по Республике Дагестан  и их должностных лиц с государственными заказчиками 
	До минования надобности
	Все работники отдела

	 Ведение учета и отчетности по принятым,  и размещенным на Официальном сайте сети Интернет сведениям о заключенных  государственных контрактах
	Учет информации по принятым, измененным, исполненным и  расторгнутым сведениям при  их включении   в Единый реестр государственных контрактов по сведениям, предоставленным государственными заказчиками, обслуживающимися в Управлении, а также аналогичный учет  сведений,  получаемых от территориальных органов  казначейства УФК по Республике Дагестан 
	 Еженедельная сводка, составление ежемесячной отчетности  в отделе   и по мере установленного регламента   со стороны ФК
	Магомедова Н.А.

Гасанова А.А.



	Предоставление информации для размещения на сайте УФК по Республике Дагестан,  поступающей в отдел и необходимой для ознакомления и руководства широкого круга пользователей

	Для доступности и информирования  о  новой поступающей  нормативно-справочной документации, письмах, Указах и т.д. 
	По мере необходимости
	Магомедова Н.А.

	Взаимодействие   с государственными заказчиками (получателями бюджетных средств) и работниками отделений, ответственных за  предоставление сведений  по заключенным государственным  контрактам (доведение инструктивных писем, справочной и программной продукции, информирование об изменениях и требованиях, вносимых в ходе реализации данной задачи  по существующим каналам связи)

	Обеспечение единства и слаженности в работе  при   выполнении государственных  функций  по ведению государственных контрактов  со стороны работников отдела, отделений   и со стороны самих  государственных заказчиков
	По  мере необходимости 
	Омарова А.М.

Ахмедов К.М.

Гасанова А.А.

Магомедова Н.А.

Шахмарданова К.А.

Магомедова З.Н.

	 Задача по выполнению государственной   функции  по ведению Сводного реестра главных распорядителей, распорядителей и получателей средств федерального бюджета (СРГРРПСФБ)
	Исполнение плана-графика мероприятий, проводимых  Федеральным казначейством по реализации Концепции административной реформы в РФ;  информационное обеспечение сведениями  о количестве  получателей средств федерального бюджета по  Управлению  и отделениям городов и районов УФК по Республике Дагестан; установление соответствия  сведений и документов, находящихся в юридических делах с данными Сводного реестра ГРРПБСФБ

	По мере требований  установленного регламента, графика ФК и по мере изменений в Сводном реестре ГРРПБСФБ УФК по Республике Дагестан
	Абдулаева Р.Ш.

	Доведение изменения в приказ МФ РФ № 86н «О внесение изменений и дополнений в Порядок ведения сводного реестра ГРРПСФБ, утвержденный приказом Минфина России от 04.07.2005 г. № 83 н и организация исполнения ее работниками


	Порядок участия в ведении СРГРРПСФБ
	До минования надобности
	Абдуллаева Р.Ш.

	Организация мониторинга соответствия учредительных документов получателей средств федерального бюджета части Сводного реестра главных распорядителей, распорядителей и получателей средств федерального бюджета  
	Исполнение решений Правительственных комиссий  по проведению административных реформ и оптимизация  анализа Сводного реестра главных распорядителей, распорядителей и получателей средств федерального бюджета с целью достижения   полного  соответствия  данных Сводного реестра с данными учредительных документов распорядителей и получателей средств ФБ
	Согласно установленных сроков в   очередных постановлениях Решений Правительственных комиссий по проведению административной реформы по  предоставлению учредительных документов и  выдачу Разрешений на внебюджетную деятельность ГРБС
	Абдулаева Р.Ш.

Адильбекова З.А.

	Разработка  Единого Порядка  работы взаимодействия отделов и отделений Управления при открытии, переоформлении и закрытии лицевых счетов, формирования юридических дел и ведения Книги регистрации лицевых счетов  получателей средств федерального бюджета УФК по Республики Дагестан


	Установление последовательности действий работников. Координация и соблюдение единого порядка при проведении процедур и взаимодействие  работника Управления и территориальных органов
	По мере необходимости
	Абдуллаева Р.Ш.

	Открытие, закрытие и переоформление  лицевых счетов клиентов. Формирование юридических дел 
	Участие в осуществлении функций по обеспечению исполнения бюджетной системы Российской Федерации
	По мере поступления запросов на открытие, закрытие и  извещений, поступивших от ФК об изменении реквизитов, а  также согласно заявлениям, поступивших от 
 распорядителей и  получателей средств ФБ

	Абдулаева Р.Ш.

Адильбекова З.А.

	Соблюдение требований  утвержденного Административного регламента Федерального  казначейства  по исполнению государственной функции по ведению Сводного реестра главных распорядителей, распорядителей и получателей средств федерального бюджета 
	Повышение качества исполнения и доступности результатов исполнения государственной функции по ведению СРГРРПСФБ;

определяет сроки и  последовательность действий УФК и ТОФК по Республике Дагестан;
порядок взаимодействия  УФК,  ТОФК по Республике Дагестан  и их должностных лиц с  главными распорядителями, распорядителями и получателями средств ФБ 

	До минования надобности
	Абдулаева Р.Ш.

Адильбекова З.А.

Магомедова Н.А.



	Ведение Книги регистрации лицевых счетов клиентов (получателей средств ФБ) по Управлению
	Обеспечение учета распорядителей и получателей средств федерального бюджета
	По мере открытия, закрытия и переоформления лицевых счетов распорядителей и получателей  средств федерального бюджета

	Абдулаева Р.Ш.

	Организация работы по анализу информации (отчета) Главного управления Центрального Банка РФ о счетах, открытых федеральным учреждениям  и принятие мер принуждения по их закрытию, согласно приказа Минфина РФ от 10 декабря 2007 г. № 122 н.
Осуществление применения  прав, при выявлении органом казначейства нарушений законодательства РФ, требований, согласно Постановления Правительства РФ № 328 от 05 июня 2003 г. о приостановлении операций  в случае незакрытия федеральным учреждением счетов,  открытых ему в учреждениях  банка РФ и (или) кредитных организациях для учета операций со средствами, полученными от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности


	Выявление установленных нарушений и требований законодательства. Недопущение факта наличия счетов, открытых в банках: для учета операций со средствами, полученными от приносящей доход деятельности на балансовом счете 40503; для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение бюджетных учреждений на балансовом счете № 40302,  счетов, открытых финансовым органам субъектов  Российской Федерации и муниципальных образований и бюджетным учреждениям для учета операций со средствами бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов на балансовых счетах № 40201 и 

 № 40204 
Выявление факта наличия у федеральных учреждений, счетов по учету операций от при носящей доход деятельности с целью их полного перевода на обслуживание  только через органы казначейства
	По мере  установления факта их наличия в учреждениях Центрального банка РФ и в кредитных организациях, а также по итогам ежеквартального 
отчета, предоставляемого в УФК по РД  учреждением  банка 
По мере установления факта наличия   операций на балансовом счете 40503 в учреждении банка РФ и (или кредитных) организациях
	Абдулаева Р.Ш.

Адильбекова З.А


	 Проведение совместных  мероприятий с отделом информационных технологий, связанных с  заключением  УФК по РД договоров  клиентами управления  и переходом  бюджетополучателей  на систему электронного обслуживания
	 Автоматизация труда работников; 

 Сокращение затрат рабочего времени;

 Оперативность предоставления сведений; получаемых  от клиентов   и доведение  информации работниками казначейства до  самих получателей;

Сведение к минимуму допущения ошибок  со стороны клиентов и со стороны работников

	По мере надобности
	Абдуллаева Р.Ш.

Работники отдела информационных технологий

	Предоставление информации в части касающейся компетенции отдела (предоставление  сведений о лицевых счетах  получателей средств федерального бюджета)  по заполнению Паспорта УФК по РД

	Учет и полнота  предоставляемой информации по всем вопросам и направлениям деятельности УФК по Республике Дагестан 
	в течение финансового года: на полугодие и в конце года  
	Абдуллаева Р.Ш.

Адильбекова З.А.

	Участие в работе по подготовке к переходу на электронное обслуживание клиентов   с ГРКЦ НБ Республики Дагестан
	Преимущества  электронного взаимодействия и для клиентов и для работников казначейства

 ( преимущественно в плане высвобождение  труда), благодаря применению современных информационных технологий и вычислительной техники -  оперативность, слаженность и  организация  труда работников 


	В ходе подготовки  подписания договора или соглашения между Управлением и банковской системой

	Все работники отдела

	Проведение совместного мероприятия по оказанию практической помощи работникам территориальных отделений УФК по Республике Дагестан с выездом работников территориальных органов, ответственных по работе  ведения Сводного реестра ГРРПСФБ
	Выявление недостатков в работе, пути их решения и недопущение в дальнейшей работе;

составление  Единого технологического Регламента по открытию, закрытию и переоформлению лицевых счетов клиентов 
	По согласию руководства УФК по Республике Дагестан, и согласно утвержденного графика

	Абдуллаева Р.Ш.

Адильбекова З.А.

Магомедова Н.А.

	Участие наряду с работниками некоторых отделов Управления с распорядителями и получателями  Управления. Оказание практической и консультативной помощи, разъяснение распорядителям и получателям бюджетных средств инструктивных писем и указаний Минфина России, Федерального казначейства по отдельным вопросам, относящимся к компетенции отдела (МВД по Республике Дагестан)

	Для улучшения качества работы и взаимного обмена информацией
	По мере поступления
	Все  работники отдела

	Экономическая учеба сотрудников отдела по вопросам применения действующего законодательства:  нормативно-правовых актов, писем, инструкций, указаний Минфина России и Федерального казначейства. Изучение всех изменений внесенных в существующие Инструкции:142н, 46н,50н, 
57н и т.д.
	Повышения уровня профессиональной и квалификационной  подготовки работников отдела
	По мере  поступления
	Все работники отдела

	Подготовка проектов приказов, распоряжений и указаний руководителя управления по вопросам, отнесенным к компетенции отдела

	Для организации  деятельности работы отдела
	По мере необходимости
	Абдуллаева Р.Ш.
Магомедова Н.А.

	Формирование дел в соответствии с номенклатурой отдела; формирование, хранение и комплектация  дел, образовавшихся в ходе деятельности отдела согласно с требованиями  архивного документооборота
	Соблюдение функциональных требований, установленных в  Положении об отделе
	По мере необходимости
	Адильбекова З.А.
Гасанова А.А.

	Обеспечение, в пределах своей компетенции, защиты сведений и информации работниками, а также ограничение количества работников доступа  к информации, составляющей государственную тайну и документов с признаком «Для служебного пользования»
	Соблюдение функциональных требований, установленных в  Положении об отделе;
Соблюдение требований, утвержденных Руководителем УФК по РД «Инструкция об организации парольной защиты в локальной вычислительной сети»; 
Уведомление о неразглашении сведений, отнесенных к сведениям ограниченного распространения
	Постоянно
	Все работники отдела и работники,
имеющие форму допуска № 4 

	Перераспределение обязанностей в случаях временного отсутствия сотрудников отдела (болезнь, отпуск, командировки и т.п.)
	Для повышения качества  работы отдела
	По мере необходимости и  по утвержденному графику взаимозаменяемости   работников
	Абдуллаева Р.Ш.

	Распределение полномочий сотрудников отдела в эксплуатируемом программном прикладном обеспечении
	Для улучшения координации  и  организации труда работников
	По мере необходимости
	Абдуллаева Р.Ш.


И.о.начальника отдела ведения

федеральных реестров   





                        
Абдуллаева Р.Ш.
